ZespOt Szkot Ponadpodstawowyc
w Banlcach
Benice 12a, 72-400 Kamien Pomorsk
Tel. 91 383 21 21
NIP 857-150464-12. REGON 812301 £8

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko
Kierownika Gospodarczego

Dyrektor Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Benicach, Benice 12a, 72-400 Kamien Pomorski
ogltasza nabor na stanowisko Kierownika Gospodarczego

| Wymagania w stosunku do kandydatow:
a. Wymagania niezbedne:

o posiada obywatelstwo polskie,

o ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

o nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione umysinie,

o wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci umozliwiajgcej efektywne wykonywanie zadan na stanowisku i co
najmniej 2 — letni staz pracy,

o wyksztatcenie $rednie umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku i co najmniej 6 — letni staz
pracy,

o znajomosc przepisow z zakresu zamoéwien publicznych, finansow publicznych, prawa pracy, prawa
budowlanego, kodeksu postepowania administracyjnego, przepisow o$wiatowych w szczegolnosci w
zakresie bhp w szkotach i placéwkach oswiatowych,

o biegta obstuga komputera ( znajomo$¢ programow Microsoft Exel, Word, korzystanie z sieci Internet,
poczty elektronicznej), faxu, kserokopiarki,

1. Wymagania dodatkowe:

o umiejetno$é zarzgdzania zespotem pracownikow

o dyspozycyjnos¢, dobra organizacja pracy,

e komunikatywnos$¢, odpowiedzialno$¢, sumiennosc, rzetelnosc¢ i kreatywnosce

Il Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e wspotpraca z ksiegowoscig

o prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem nieruchomoséciami na terenie szkoty,

o utrzymywanie terenu, budynku i mienia w nalezytym stanie techniczno-eksploatacyjnym i w nalezytej
czystosci,

» dbanie o zapewnienie odpowiednich warunkéw ppoz i bhp,

o realizacja zakup6éw wyposazenia szkoly zgodnie z decyzjami dyrektora,

o organizowanie i nadzorowanie prac porzadkowych w budynku i na terenach zielonych szkoly,

o zlecenie prac o charakterze ustugowym (ustug transportu, szklenia, serwisu urzadzen, wykonania
ekspertyz, wykonanie audytu, robot remontowo — budowlanych, itp.)

o prowadzenie okresowych przegladéw stanu technicznego budynku i terenéw przylegtych oraz

infrastruktury technicznej wraz z okresleniem potrzeb w zakresie konserwacji i koniecznych remontow,



przygotowanie materiatow i warunkéw konkursowych, specyfikagii istotnych warunkéw zamowienia w
zakresie opisu przedmiotu zaméwienia oraz istotnych postanowier umowy,

udziat w pracach komisji konkursowej i przetargowe;j,

prowadzenie dokumentacji dotyczagcej zamowien publicznych,

odbior i porzgdkowanie dokumentacji dotyczgcej zakupow, dostaw, zakorczenia inwestycji i prac
remontowych, atestow, certyfikatéw, instrukcji obstugi, kart gwarancyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia i majatku szkolnego,

obstuga techniczna imprez i uroczystosci

nadzér nad gospodarkg odpadami (utylizacja i ochrona $rodowiska).
IIl Warunki pracy i placy

2 etatu z mozliwo$cig zwiekszenia do 1 etatu
zatrudnienie na czas probny od dnia 23.10.2023r.z mozliwoscig przedtuzenia.
wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow Niepedagogicznych ZSP w

Benicach

IV Wymagane dokumenty:

list motywacyjny i CV

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie, dodatkowe kwalifikacje, uprawnienia, staz
pracy,

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie dotyczgce zgody na przetwarzanie danych osobowych.

V Termin i miejsce skiadania dokumentéow:

Dokumenty nalezy sktadaé w sekretariacie

Zespotu Szkot Ponadpodstawowych, w godzinach 8.00-14.00 lub przestaé na adres szkoty w
zamknigtych kopertach (z dopiskiem — nabor na stanowisko-Kierownik gospodarczy)

do dnia 17.10.2023r.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego).

Kandydaci, ktérych oferty spetniaja wymogi formalne zostang poinformowani o
terminie, miejscu oraz metodach i technikach postepowania selekcyjnego.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.
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